KITOLTESI UTMUTATO
az elektronikus ligyintézéshez rendszeresitett ,Regisztracids lap”-hoz

KERJUK, HOGY A ,REGISZTRACIOS LAP” KITOLTESE ELOTT A ,KITOLTESI
UTMUTATO”-T FIGYELMESEN OLVASSA EL! AZ ELEKTRONIKUS UGYINTEZEST CSAK
HIBATLAN, ERVENYES REGISZTRACIO BIRTOKABAN KEZDHETI MEG!

Altalanos tudnivalék

A Kormanyzati Portal Ugyfélkapujahoz (tovabbiakban: ,Ugyfélkapu”) hozzaféréssel
rendelkezé személyek részére lehetGséget biztositunk az egészségbiztositds ellatdsainak,
szolgaltatasainak elektronikus lgyintézés keretében torténd igénybevételére. Amennyiben
az elektronikus nyomtatvanyok valamelyikét meghatalmazottként/képvisel6ként kivanja
benyujtani és még nem rendelkezik az Orszagos Egészségbiztositdsi Pénztar
nyilvantartdsaban bejegyzett meghatalmazotti/képviseleti jogosultsaggal kérjik, a kérelem
benyujtasa el6tt, sziveskedjék meghatalmazotti/képviseleti jogosultsagat nyilvantartasba
vetetni a ,,Regisztracids lap” benyujtasaval.

A nyomtatvany mind a meghatalmazottként, mind a képvisel6ként eljaré személyek
bejelentésére szolgal. A nyomtatvany az Orszagos Egészségbiztositdsi Pénztar honlapjardl
(www.oep.hu) letolthet6 kézi és szamitogépes kitoltésre alkalmas formatumban is. Kérjlik,
hogy amennyiben maédjaban &ll, Ggy sziveskedjen SZAMITOGEPPEL kitdlteni.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az egészségbiztositas PENZBELI ELLATASAIVAL kapcsolatos
igényeket elektronikus uton is kizarélag csak a foglalkoztato (ide értve az egyéni vallalkozot
is), vagy annak meghatalmazottja/képviselGje nyujthatja be!

Az ,Adatkérés....” szolgaltatasra torténd regisztracio, az arra jogosult adatigénylé szamara
valaszthato.

Ondllé birdsagi végrehajtd, illetve Végrehajtdi iroda adatkérd esetében az adatlaphoz
sziikséges csatolni, 30 napnal nem régebbi kamarai tagsagrol szol6 igazolast. A szolgaltatas 1
év id6tartamra keriil biztositasra, a lejaratot megel6z6en lehet6ség van a regisztracié
megujitasara.

Egy regisztracios adatlapon, csak egy ,Adatkérés...” tipus jelolhet6 be.

Felhivjuk a kifizet6helyek figyelmét arra, hogy az ,Adatkérés Bejelenték részére”
szolgdltatasunk valasztasakor, szamukra az XML formatumban torténé valasz (****-al jelolt
mezG6) bejeldlése kotelezd.

Kikiildetésre vonatkozo igény bekiildése kizardlag a pontosan kit6ltott ,Regisztracios lap”
alapjan bejegyzett meghatalmazotti/képviseleti jogosultsaggal lehetséges maganszemélyek,
foglalkoztatdk, vallalkozék és tarsas vallalkozok esetében egyarant!

Meghatalmazé:

E nyomtatvany benyujtasa tekintetében meghatalmazénak kell tekinteniink azt a személyt,
szervezetet, foglalkoztatot, akinek az ligyei intézésére a meghatalmazas vagy a képviselet
vonatkozik. Meghatalmazo tehat a foglalkoztatd, akinek az alkalmazottja majd benydjtja az



elektronikus nyomtatvanyt, ,meghatalmazé” a kiskoru gyermek is, akinek lgyeit szllGje,
vagy torvényes képviselGje intézni kivanja.

Meghatalmazd az a foglalkoztatd is, aki mas szervezetet, személyt - pl. kdnyvel§ egyéni
vallalkozét, konyvels irodat - hatalmaz meg ligyei intézésére.

Meghatalmazas:

Meghatalmazottnak nevezziik azt a személyt, vagy szervezetet, konyvel6 irodat, jogi
személyt, aki nem sajat maga, vagy sajat munkaltatdjanak nevében jar el. Ez esetben a
meghatalmazd, a meghatalmazott és az elektronikus nyomtatvanyt benyujté adatait is ki kell
tolteni. Ez utdbbi személy a meghatalmazott szervezet képviselGje, vagy ha a
meghatalmazott magdnszemély, akkor a meghatalmazott személy maga.

Képviselet:

Amennyiben az elektronikus nyomtatvanyt benyujtd személy sajat munkaltatéjanak
alkalmazottja, vagy kiskord személy szil6je, torvényes képviselGje, ez esetben a
meg-hatalmazottra vonatkozéd adatokat nem kell kitolteni, csak az elektronikus
nyomtatvanyt benyujté adatait kell megadni.

A, Regisztraciés lap”-ot két eredeti példanyban az illetékes févarosi/megyei
kormanyhivatalhoz — postai Uton vagy személyesen — kell benyujtani.

Az atvétel tényét a kormanyhivatal a ,Regisztracidés lap” egyik példanyan, az atvevé
Ugyintéz6 aldirdsdval és a kormdanyhivatal bélyegzélenyomataval igazolja.

A meghatalmazas, képviseleti jog visszavonasardl, megsz(inésérdl, valamint a kozolt
adatokban bekovetkezett valtozasokrdl — az ligyszamra vald hivatkozassal — soron kiviil
madositd , Regisztracids lap”-ot kell benyujtani az illetékes szakigazgatasi szervhez. Ebben az
esetben is valamennyi, az eredeti benyujtaskor kitéltott rovatot ki kell tolteni, valamely jog
visszavonasa esetén a megsz(inés datumat is.

A meghatalmazds visszavonasa, felmonddasa attél az idéponttél hatdlyos, amikor a
visszavonast, felmondast az illetékes kormanyhivatalhoz bejelentették.

Rovatok kitéltése

Ha ,Regisztracids lap”-on korabban mar kozolt adatokban tortént valtozast kivan bejelenti,
akkor , Kordbban kozolt adatok maddositasat kivanja bejelenteni?” kérdésre az ,lgen”
valaszt sziveskedjék megjeldlni. llyen esetben a kordbban benyujtott (és jelen esetben
madositani kivant adatot tartalmazod) ,,Regisztracids lap” Gigyszamat sziveskedjék feltlintetni.
Felhivjuk szives figyelmét, hogy a , Regisztraciés lap”-on kozolt adatok modositasa esetén,
nemcsak a valtoztatni kivant adatot, adatokat kell feltiintetni, hanem valamennyi érvényes
adatot meg kell adni.

I. A meghatalmazasra (képviseletre) vonatkozé adatok

A rovat kitoltése kotelezd!

A megfelel6 valasz el6tti kockaba kérjiik, tegyen X-et. A helyes valasz kivalasztasahoz az
altalanos tudnivaldkban foglaltak nydjtanak segitséget.

A meghatalmazds, képviselet kezd6 id6pontjat minden esetben fel kell tintetni. A
meghatalmazas, képviselet befejezésének, visszavondsanak id6pontjat csak abban az



esetben sziikséges megadni, ha a befejezésre vonatkozé adat rendelkezésre all (pl. azért,
mert a meghatalmazas hatarozott id6re szl stb.).

Il. Meghatalmazd/képviselt adatai, akinek a nevében eljar a meghatalmazott/képviseletet
ellato

Az ,EU kartya” igénylés, a kikuldetésre vonatkozd igény bekilldése, a kilféldon |étrejott
biztositds bejelentése esetén a meghatalmazé magdnszemélynek, a tdrsadalombiztositds
elldtasaira és a magdnnyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgdltatasok fedezetérél szélé
1997. évi LXXX. torvény (tovabbiakban: Tbj. térvény) 4. §-a szerinti foglalkoztaténak, tovabba
a foglalkoztatdnak nem mind@sil6 egyéni vallalkozdnak, 6stermelének az adatait kell k6zolni,
akinek (amelynek) meghatalmazdasa alapjan a meghatalmazott eljar.

Kiilfoldon létrejott biztositds bejelentésére csak az érintett maganszemély lehet a
meghatalmazd. Foglalkoztaté az alkalmazottjainak kiilfoldi biztositasa esetén nem jogosult
az eredeti bejelentés teljesitésére sem, igy meghatalmazdé sem lehet, a regisztraciét ez
esetben el kell utasitanunk.

Magdnszemély esetén a személyes adatokon tul a Tarsadalombiztositasi Azonosito Jelét= TAJ
szamat is meg kell adni.

Addszammal rendelkez6 egyéni vallalkozd, Gstermelé a ,Cég neve”, és ,addészama”
rovatokat kell, hogy kitoltse.

Mind a maganszemélyre, mind a jogi személyre vonatkozdan kotelez6 a székhely/lakdhely
rovat kitoltése. Az elérhet6ségek mez6k kitdltése — az e-mail cim kivételével — nem
kotelez6, de jelentésen megkonnyiti a kapcsolattartast és az Gigyintézést, ezért kérjik, hogy
ezen adatait is adja meg.

. A meghatalmazott/képviseletet ellatd személy adataira vonatkozd szabalyok
megegyeznek a meghatalmazéra vonatkozé szakaszban leirtakkal.

IV. Az elektronikus nyomtatvanyt benyujté adatai Az |. rovatban a Kormanyzati Portal
Ugyfélkapujahoz hozzaféréssel rendelkezd, a regisztracios lap alapjan a benyujtasra
meghatalmazott személy nevét, TAJ szamat, anyja nevét, szilletési datumat, sziiletési
helyét és e-mail cimét kell kitolteni. Kérjuk, kilonosen figyeljen arra, hogy az e-mail cim
pontos, és olvashatd legyen, mert ennek hibdja a regisztraciot, és igy az elektronikus
nyomtatvany benyujtasat is végrehajthatatlanna teszi.

V. Benyujthaté nyomtatvany(ok) tipusa

Ebben a rovatban kell kivalasztani azt az Ggytipust, melyet az egészségbiztositas ellatdsaihoz
kapcsolédoan be kivan nyujtani.

A megfelel6 nyomtatvany(ok) kivalasztasat kérjik x-el jeldlni.

Az ,Adatkérés....” nyomtatvany valasztasa esetében, az adatkozlés kétféleképpen torténhet:
pdf (elektronikus levél) formatumban, valamint elektronikusan feldolgozhaté XML
formatumban.



Amennyiben az adatot igényl6, a vdlaszt, azaz az adatszolgaltatdst XML formatumban kéri,
sziveskedjen a **** -al jelolt mezébe tenni ,X” jelet. Az adatszolgaltatds ebben az esetben,
csak és kizardlag ebben a vdlasztott formatumban keril teljesitésre.

Abban az esetben, ha nyomtatvdny meghatalmazottra vonatkozé része is kitoltésre kerdil,
akkor a meghatalmazé és meghatalmazott magdnszemély alairdsa mellett, két tanu nevének,
lakcimének és aldirasanak is szerepelnie kell a lapon. Nem kell a meghatalmazd,
meghatalmazott és a tanuk aldirdsa abban az esetben, ha a szil6 vagy a torvényes képvisels
kiskoru nevében jar el.

Egyéb tudnivald

A ,Regisztracios lap” a keltezés helyének és datumanak kitoltése, tovabba meghatalmazé,
illetve meghatalmazas esetén a meghatalmazott, az elektronikus nyomtatvanyt benyujté,
a fentiekben ismertetett esetek szerint sziikséges aldirasai nélkiil érvénytelen.

Kérjlik, hogy a lap kit6ltése soran fokozott figyelmet forditson annak olvashato kitéltésére,
ezzel is elGsegitve az adatok gyors és pontos feldolgozasat.

Amennyiben tovabbi kérdése, problémaja merilne fel, sziveskedjen kdzvetlendil az illetékes
kormanyhivatalhoz fordulni, ahol munkatarsaink készséggel dlinak rendelkezésre.

Egyiittm(ikodésiiket koszonjik!

Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar



